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河北省中等职业教育特色专业申报材料

遵化市职业教育联合学校

课堂教学管理制度

遵化市职业教育联合学校

课堂教学管理制度

    一、备课制度
    备课就是教师根据学科课程标准的要求和本部门课程的特点，结合学生的具体情况，选择最合适的表达方法和顺序，以保证学生有效地学习。备课是上课的前提和重要保证，只有备好课才能上好课。通过备课强化教学的计划性和针对性，有利于教师充分发挥主导作用，具体要求如下：

1、教师要一丝不苟地备好每一节课。

2、备课要求：

(.备教材。深刻领会大纲精神，研究教材的总体安排、知识范围与要点等具体要求，明确教学目的及重点、难点，掌握课程的深度和广度，合理规划内容，恰当参考有关资料，丰富教材内容。

(.备学生。学生是教学活动的主体。教师要了解学生的思想倾向、知识基础、学习能力、兴趣、习惯等，以便有的放矢，因材施教。

(.备教法。在备好教材，摸清学生底数、确定教学类型之后，研究适当的教学方法进行教学，忌“满堂灌”、“填鸭式”教学。

3、坚持个人备课和集体备课相结合，文化组和专业组相结合的方式进行备课。在熟悉教材的前提下，以同头备课组为单位，交流分析教材、教法，结合专业需要，确定统一进度及设置单元练习题。集体备课每周一次，并认真做好集体备课笔记。

4、备课既要突出学科的特点，又要注意学科间的内在联系，做到文化课为专业课服务，专业课为专业实习服务，使学生的知识结构适应专业要求。实习指导教师在备课时应注重学生操作技能的培养。

5、备课必须有实施方案（教案）。开学前，任课教师必须写出教学计划、教学进度，制定出下一周的课时计划。教案要书写规范、清楚工整，并附有板书设计和电子教案。

6、重点课、难点课，遇到问题时可向有教学经验的教师请教，以达到教学效果的最大化。

7、教师要做到超周备课，不允许出现“备而不适、备而不用的”做法，教务处对教师平时备课情况进行抽查，期中、期末进行集中检查，评出等次，并纳入学期任课教师计量评定与教师业绩考核之中。

二、上课制度

    课堂教学是整个课堂活动的核心和中心环节。上好一堂课必须坚持贯彻九个原则（即贯彻科学性与思维性统一的原则；贯彻以教为主导，以学为主体，以练为主线的原则；贯彻理论联系实际的原则；贯彻直观性原则；启发性原则；循序渐进的原则；巩固性原则；因材施教原则及教学实习、生产相结合的原则）。

1、课堂设计合理，结构严谨，课堂容量大，习题练习量适中，努力提高学生分析问题和解决问题的能力，向课堂要质量。

2、不经教务处批准，不得私自停课或占做它用；因故不能授课的，要提前上报专业部；不迟到、不早退，要提前候课；不得随意离开课堂或提前下课、不拖堂。

3、课堂教学要面向全体学生，因材施教，根据教学内容合理设计教学环节，突出重点、难点，精讲多练，启发和训练学生思维能力。充分发挥教师为主导，学生为主体的作用，创设有利于学生积极主动、自主学习的课堂教学氛围。

4、坚持温故而知新。新授课要留有一定时间进行巩固练习，习题设计目的要明确，针对性强，给学生准确的问题答案。

5、语言清晰、准确、生动、富于情感，使用普通话。

6、板书设计合理，做到纲目清楚、重点突出、图形准确、书写规范。

7、仪表端庄、态度和蔼、情绪饱满、热情亲切。

8、教师上课要做到十不准：

①.不准迟到早退；

②.不准无教案上课；

③.不准出现知识性、政治性错误；

④.不准随意离开课堂；

⑤.不准吸烟、接打手机；

⑥.不准坐着讲课；

⑦.不准写不规范的字体；

⑧.不准把新授课改上自习课；

⑨.不准体罚或变相体罚学生；

⑩.不准讲与教学无关的话和做有碍教学的其他任何事情。

    三、作业
    1、作业练习是学生巩固所学知识，形成技能技巧，提高分析问题、解决  问题能力的重要手段，也是检查教学效果，督促学生学习的重要方法。任课教师应重视作业练习，精心准备，及时布置，认真批改，细致讲评，使作业收到预期效果。

    2、作业应有明确的目的和要求，深度、广度适当，数量适中，作业内容要体现教学大纲的要求和本学科的特点。教师要督促学生按时完成作业。

    3、教师要及时、认真批改作业。系、部、教研室应对作业批改提出具体要求，并对批改情况进行抽查。教务处每学期检查一次学生作业和批改情况。

    4、教师批改作业应作批改记录，认真分析作业中出现的问题并进行讲评，作为改进教学的参考。

    5、教师要重视课堂练习，帮助学生当堂理解所学的知识。课堂练习能比较准确地反映学生掌握知识的程度和存在的问题。教师应认真做好准备，深入进行指导。

   四、辅导和答疑
    1、辅导和答疑是课堂讲授的必要补充，是解除学生疑难，指导学生自学，因材施教，改进教学的一个重要教学环节。教师应深入学生之中，有计划、有针对性地开展多种形式的辅导答疑活动。

    2、对学生辅导和答疑以个别进行为主，除非遇到普遍存在的问题，一般不要向全班辅导。

    3、教师应根据课程特点，合理安排每周课外辅导的时间、技能训练时间。任课教师应巡回辅导。
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